KOBİ BİLGİ  SİTESİ PROJESİ


KOBİ BİLGİ SİTESİ PROJESİ

I. AMAÇ

KOBİ’lerin işletme faaliyetleri ile ilgili tüm konularda ihtiyaç duydukları bilgileri tek bir sitede toplayarak hızlı ve etkin bir şekilde bilgilendirmek. 

Yatırım Ortamını İyileştirme Koordinasyon Kurulu KOBİ Komitesi tarafından, Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği koordinasyonunda oluşturulacak “kobi.tobb.org.tr sitesi ile KOBİ’ler kendilerini ilgilendiren mevzuat, prosedürler ve devlet desteklerine ve diğer bilgilere tek bir sayfadan, hızlı bir şekilde ulaşmaları amaçlanmıştır.

II. KAPSAM

Sitede Yer Alacak Bilgiler

TOBB tarafından  “kobi.tobb.org.tr “ adlı bir İnternet Sitesi oluşturulacak, aşağıda belirtilen Kurum ve kuruluşlar, KOBİ’lerin kendilerinden alacakları izin, belge ve destekler için gereken prosedürleri küçük işletmelerin anlayacağı bir dille özetleyecek, gerekiyorsa ilgili mevzuat ve diğer bilgileri ekleyip bunlar için kendi web sitelerinde bir bölüm oluşturup oraya koyacak, oluşturulan bu bölüme internet ulaşım bilgilerini Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği’ne iletecekler ve gerektiğinde söz konusu bölüme girip kendi bilgilerini güncelleyecektir. Kurum ve kuruluşlarca hazırlanan bilgilere, III. Bölümde belirtilen Site Yönetim Komitesi onayından sonra sitede yer verilecektir.

 Her konuya öncelikle bir tanıtım broşüründe yer verilebilecek şekilde özet olarak ve gerekli irtibat adreslerini içerecek şekilde verilmeli, sonrasında ilgili mevzuata ve/veya detaylara yer verilmelidir. 

Bilgi sitesinde yer alacak konular aşağıda belirtilen 12 başlık altında ve belirtilen kurum/kuruluşlar tarafından hazırlanacaktır.

Konular




            Sorumlu Kurum/Kuruluşlar

1. İşletme Kuruluşu, Devir ve Fesih İşlemleri


· İşletme Kuruluşu

· Kuruluş  İşlemleri


Sanayi ve  Ticaret Bakanlığı

 




(İç Ticaret Genel Md.


· Gerçek Kişiler





· Kollektif Şirketler

· Limited Şirketler

· Anonim Şirketler

· Vergi Hesap Numarası Almak İçin Vergi 

Dairesine Başvuru       


Maliye Bak. (Gelirler Gen. Md)

· İşveren Bildirimleri  



Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bak.
( SSK Genel Md.- Çalışma Gen. Md.)

· Türkiye Ticaret Sicil Gazetesinde İlan

       

  TOBB

· Ticaret Siciline Tescil Keyfiyeti




İTO
· Oda Kayıt İşlemleri


· Odalara (Ticaret, Sanayi, Ticaret ve Sanayi, 

TOBB
Deniz Ticaret )Kayıt işlemleri

· Ticaret Borsalarına Kayıt işlemleri 



TOBB
· Esnaf ve sanatkar Odalarına kayıt İşlemleri



TESK

o      Esnaf ve Sanatkarlar Odalarına kayıt İşlemleri

   TESK
  -Esnaf ve Sanatkar Olma Şartları

  -Esnaf ve Sanatkar Odalarına Kayıt İçin İstenen Belgeler )

· Esnaf ve Sanatkar Sicil Gazetesinde İlan                               TESK
o       Esnaf ve Sanatkar Siciline Kayıt İşlemleri                            TESK
(Tescil İşlemleri, Tadil İşlemleri, Terkin İşlemleri)

o      Esnaf ve Sanatkar Siciline Kayıt İçin İstenen Belgeler         TESK
· İşletmelerin Devir İşlemleri


San. ve Tic. Bak









(İç. Tic Gen. Md)

· İşletmelerin Feshi İşlemleri


 San. ve Tic. Bak









(İç. Tic Gen. Md)
2. İşletmelerin İnşaası ve İşletmeye Açılması Sırasındaki İzinler

· Fabrika Yeri Seçimi, İnşaat ve İskan Ruhsatı İşlemleri

· 
Çevre Etki Değerlendirme (ÇED) Raporu
 alma işlemleri ve ÇED Yönetmeliği                   Çevre ve Orman 

Bak. (ÇED Gen. Md. ) 

· Gayri Sıhhi Müesseseler (GSM) İzni 

alma ve GSM Yönetmeliği                                          Sağlık Bak.  

                                                                    (Temel Sağ. Hiz. Gen. Md.)
·  “Yer Seçimi”  ,”İmar Planı Alınması için Gerekli İşlemler” ,”Yapı Ruhsatı İşleri” ,”Yapı Ruhsatı Sonrası İşlemler( Şantiye Binaları, Yapı Yerinde Bulundurulması gerekli Levhalar, Yapı Denetimleri)”, “Yapı Kullanma İzni”, “Asansör Kullanma İzni”, “Devlet Karayollarına Çıkış için Gerekli İzin”  bilgileri 

· Belediye Sınırları içinde     İçişleri Bak.( Mah. İd. Gen. 
Md -..... Büyükşehir Bel.)
· Planlı Bölge

· Plansız Bölge

· Belediye Sınırları Dışında          İçişleri Bak ( Mah. İd. 
Gen. Md -.... Valiliği)
· Planlı Bölge

· Plansız Bölge

· Organize Sanayi Bölgeleri 

 OSBÜK

        Küçük Sanayi Sitesi 

STB-Küçük Sanatlar ve Sanayi    





Bölgeleri  ve Siteleri  Gn Md.          
· Küşat Ruhsatı     


İçişleri Bak.( Mah. İd. 
Gen. Md -..... Büyükşehir Bel.)
· İşyerine Enerji Bağlanması İçin Gerekli  İşlemler     Enerji Bak. (Enerji 
İşleri Genel Md.)
· İşyerlerine Su Bağlanması İçin Gerekli İşlemler    

ve Deşarj İzni



         İçişleri Bak. ( Mah. 

İd. G. M.-.... B. Belediyesi

 ve 
         ...... Valiliği)

· Emisyon İzni




 İçişleri Bak. ( Mah. 

İd. G. M.Ankara B. Belediyesi

 ve 
         Ankara Valiliği

· İşveren Bildirimleri     

Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı

(Çalışma Gen. Md.)

· Yabancıların Çalışma İzinleri


ÇSGB (Çal. Gen. Md.)

· İşçi Sağlığı ve İşçi Güvenliği Konusunda 
ÇSGB (İşçi Sağ. Ve İ. İşveren Yükümlülükleri 





Gen. Md.)

· Gıda Üretim İşyerleri İçin Gerekli İzinler        Tarım Bak. (Koruma ve 

Kontrol  Gen. Md.)

· Maden İşletmeleri İçin Gerekli İzin ve Belgeler   Enerji Bakanlığı 

(Maden İşleri Genel Md.)

· Turizm İşletmeleri için Gerekli İzin ve Belgeler   Kültür ve Turizm 

Bakanlığı ( Yatırım ve İşletmeler Genel Md.)

· Serbest Bölgelerdeki Faaliyet ve İzinler

DTM (SBGM)

3. Vergi, Çalışma, Sağlık ve Güvenlik Mevzuatı İle İlgili İşlemler

· Vergi Mükelleflerinin Ödevleri                           Maliye Bak.  (Gelirler Gn. Md.)
· İşe Başlamayı Bildirme

· Adres, İş ve İşletmede Değişikliklerin Bildirilmesi

· İşi Bırakmanın Bildirilmesi

· Vergi Mükelleflerinin Tutmak zorunda Oldukları Defterler

· Vergi Mükelleflerinin Tutacakları Defterlerin Tasdik Makamı ve Zamanı 

· Beyanname Verme ve Vergi Ödeme Zamanları 

(KDV; Muhtasar, Gelir Vergisi, Kurumlar Vergisi Beyannameleri)

· Vesikalar İle İlgili Ödevler

(Fatura ve Sevk İrsaliyesi, Fatura yerine Geçen Vesikalar)

· Mükelleflerin Muhafaza ve İbraz Ödevleri

· Beyannamenin İmzalatılması ve/veya Tasdik Ettirilmesi

· Sosyal Sigortalar Kurumu (SSK) İşlemleri Çal. ve Sos. Güv. Bak. (SSK Gn Md.)
· BAĞ-KUR İşlemleri 

     Çal. ve Sos. Güv. Bak. (BAĞ-KUR Gn Md.)
· İşçi Sağlığı ve Güvenliği Konusunda İşveren 
Yükümlükleri, Gerekli İzin ve Prosedürler                            ÇSGB (İşçi Sağlığı ve 

Güvenliği Gen Md.)
·  İşveren Yükümlükleri




  ÇSGB (Çal. Gen. Md)

· Çıraklık ve Mesleki Eğitim Kanunu Hükümleri Işığında Çıraklık
sözleşmesi ve Sigorta İşlemleri

 Milli Eğitim Bakanlığı –(Çıraklık ve 

Yay. Eğ. Gn. Md)

· Ustalık ve Kalfalık Belgesi Alma İşlemleri   

MEB – ÇYEGM
        TESK Kalfalık Belgesi Alma İşlemleri                                        TESK

        TESK Ustalık Belgesi Alma İşlemleri


    
TESK

        Esnaflık Belgesi Alma İşlemleri 




 TESK 

· İşletmelerde Mesleki Eğitim 



MEB – ÇYEGM
4. Üretim ve Kalite ile İlgili Bilgi ve Belgeler

· Kapasite Raporu
Alma



· TOBB Kapasite Raporu


TOBB
· TESK Kapasite Raporu


TESK
· Ürün İçin Çizgi Kod (BARKOD) Alma



TOBB

· Esnaf ve Sanatkarlar Barkod Başvuruları


TESK
· TIR Karnesi






TOBB

· ATA Karnesi






TOBB

· Sanayi Sicil Belgesi Alma

San. ve Tic. Bak. (Sanayi Gen. Md.)

· Akreditasyon 






TÜRKAK

· Belgelendirme

· Sistem Belgelendirme ve Akredite Olmuş Kuruluşlar

· ISO 9000:2000  Kalite Yönetim Sistemi




· ISO 14000 Çevre  Yönetim Sistemi 

· OHSAS  18001 İş Sağlığı ve Güvenliği Sistemi

· HACCP  Belgelendirme (Gıda Sektörü Hizmet 

Uygunluk Belgesi)

· Personel Belgelendirme ve İlgili Kuruluşlar

· Ürün Belgelendirme ve İlgili Kuruluşlar

· Laboratuar  Akreditasyonu 

· Akredite Deney Laboratuvarları

· Akredite Kalibrasyon Laboratuvarları

· Muayene Kuruluşları Akreditasyonu ve İlgili Kuruluşlar

· Standardizasyon Terim ve Kavramları DTM (Dış Tic. Standard. Gen. Md.)

· AB Teknik Mevzuat Uyumu ve CE İşareti

DTM (Dış Tic. Standard. 

Gen. Md.)

· Kalibrasyon ve Ulusal Metroloji Enstitüsü (UME)


UME

· Türk Standartları Enstitüsü Tarafından Verilen Belgeler
· Uygunluk Marka ve Belgeleri
 (Marka ve Belgelerin Tanıtımı, Müracaatları, 

Ücretleri, Belgelendirme, Firma Yükümlülükleri)


TSE

· Fikri ve Sınai Mülkiyet Hakları




TPE

· Marka









· Buluş, Patent








· Faydalı Model








· Coğrafi İşaret


· Endüstriyel Tasarım,

· Entegre Devre Topografyaları

· Gıda İşletmeleri ile ilgili Belgeler  


Tarım Bak.
(Koruma ve Kontrol Gen. Md.)

· Çevre Denetim Yönetmeliği Uygulamaları Çevre ve Orman Bakanlığı 
(Çevre Yönetimi Genel Md.)
5. Dış Ticaret

· İhracat İşlemleri


               

· İhracatta Pratik Bilgiler 




İGEME
· İhracatçı Kılavuzu




İGEME

· Dolaşım Sertifikaları




İGEME

· Menşei İspat Belgeleri




İGEME

· İhracat Türleri



DTM (ihracat Genel Md.)
· İhracatta Teslim Şekilleri                      DTM (ihracat Genel Md.)
· İhracatta Zorunlu Standart Denetimi         DTM (Dış Tic. Standard.
 Gen. Md.)

· Dahilde İşleme Rejimi


DTM (ihracat Genel Md.)
· Hariçte İşleme Rejimi


DTM (ihracat Genel Md.)
· İthalat İşlemleri ile ilgili Bilgiler

DTM (İthalat Genel Müdürlüğü)
 

· İthalatla İlgili Genel Bilgiler

· Damping ile İlgili Bilgiler     
· Gözetim ve Korunma Önlemleri ile İlgili Bilgiler          

· Türkiye’nin Ticari Haklarının Korunması Hakkında Mevzuat İle İlgili Bilgiler

· İthalat Tebliğleri Gereğince İthalatında Önce Bazı Kamu Kurumlarından Uygunluk Yazısı Alınması Gereken Maddeler          

· İthalatta Uygunluk Değerlendirmesi
  

· Çevrenin Korunması Yönünden Kontrol  Altında Tutulan Maddeler

· Tarım ve Köyişleri Bakanlığı, Orman Bakanlığı ve Çevre Bakanlığının Kontrolüne Tabii Nesli Tehlike Altında Olan Hayvan ve Bitki Türleri (CİTES Belgesi)

· Sağlık Bakanlığı ile Tarım ve Köyişleri Bak. Kontrolüne Tabi Ürünler

6. İşbirliği Fırsatları, E-Ticaret ve Tanıtım

· Yurtdışı İşbirliği Olanakları





· TOBB İş Olanakları Sistemi( İOS)


TOBB
· Balkan Odalar Birliği Web Portalı ABC İNFOS
TOBB

· Yurtdışı İşbirliği Teklifleri

TOBB


· Dış Talepler

İGEME

7. Veri Tabanları

· E-Ticaret Nedir? Bu konuda devam eden çalışmalar  Dış Ticaret Müst. 
                                                              (Ekonomik Araştırmalar Genel Md.)
· Sanayi Veri Tabanı





TOBB

· İşletme Veri Tabanı 





KOSGEB
8. KOBİ’LERİN YARARLANABİLECEĞİ DESTEK VE HİZMETLER

Kurum/kuruluşlar vermekte oldukları destekleri aşağıda belirlenen formata göre sunabileceklerdir. 

Bu Formatın İçeriğinde; 

· İrtibat adresleri olmalı,( Desteği veren her kurumun adres, tel, faks, ilgili kişiler ve e-posta adresi)
· Desteğe ilişkin anlaşılabilir özet bilgi, başvuru evrakları, ilgili Yönetmelik ve diğer mevzuat yer almalı
· Destek adı ve içeriği,
· Destek konusu,
· Desteğe o yıl için tahsis edilen kaynak miktarı
· Destek limitleri,
· Destek oranları
· Destek uygulama esasları,  
· Destekten faydalanması beklenen kuruluşların düzeyi, niteliği,
· Desteğin avantajları, (*)
· Bu destekle eşgüdümlü olarak  yararlanılmasında fayda görülen diğer destekler, (*)
· Destekle ilgili istatistiksel veriler, (*)
· İnteraktif yapıda olmalı, ( Yapılan başvuru evrakının tam olup olmadığını, e-imza yürürlüğe girdikten sonra onayı da kapsayacak şekilde) (*)
· Destek sınıflandırmalarını içermeli, (Verilen destekler, hem destek veren kurum kuruluşun adıyla, hem de  destek verilen alanla Örneğin, ihracat, ar-ge, danışmanlık, finansman gibi) (*)
· KOBİ’ler tarafından önerilen görüş ve eleştirileri de içerebilmeli, (*)
· Her Kurum/Kuruluşa, TOBB tarafından, sundukları desteklerdeki değişiklikleri kendileri tarafından değiştirmelerine imkan veren birer  şifre verilecektir.
(*)Eğer bu bilgiler mevcut değilse, Kurumlar verdikleri destekleri ilişkin bu bilgileri ileriki tarihlerde verebilirler. 

· KOSGEB TARAFINDAN VERİLEN DESTEK VE HİZMETLER




KOSGEB

· Dış Ticaret Müsteşarlığı Tarafından Verilen Destekler
DTM 

(İhracat Gen. Md.)

· Hazine Müsteşarlığı Tarafından Verilen Destekler

HM

 (Teşvik ve Uygulama Gen. Md.)

· Maliye Bakanlığı Tarafından Verilen Destekler

Maliye Bak.

( Gelirler Gen. Md., Milli Emlak Gen. Md.)

· Sanayi ve Ticaret Bakanlığı Tarafından Verilen Destek ve Hizm.

STB

( Sanayi Ar-Ge gen. Md.- Küçük Sanatlar, Sanayi Bölg. Ve Siteleri Gen. Md.)

· İGEME Tarafından Verilen Destek ve Hizmetler


İGEME

· TÜBİTAK Tarafından Verilen Destek ve Hizmetler

TÜBİTAK

· TTGV Tarafından Verilen Destek ve Hizmetler


TTGV

· Turizm İşletmelerine Yönelik Eğitimler

Kültür ve Turizm Bak.

(Yatırım ve İşletmeler Gen. Md.)

· İŞKUR Tarafından Verilen Destek ve Hizmetler


İŞKUR

· MPM Tarafından Verilen Hizmetler




MPM

· TİKA Tarafından Verilen Hizmetler




TİKA

· ABİGEM’ler Tarafından Verilen Hizmetler



ABİGEM

· MEKSA Tarafından Verilen Hizmetler



MEKSA

9. Finansmana İlişkin Bilgiler

· EXIMBANK

· Türkiye Kalkınma Bankası

· Türkiye Halk Bankası     

· Türkiye Vakıflar Bankası

· Türkiye Esnaf ve Sanatkarlar Kredi ve Kefalet Kooperatifler Birlikleri Merkez Birliği

· TSKB

· Sermaye Piyasası Kurulu (SPK)

· KGF

10. KOBİ’lere Yönelik AB Bilgileri

· AB Konusunda Genel Bilgiler




TOBB/İKV
· Mali İşbirliği Programı


Avrupa Birliği Genel Sekreterliği

· İşletmeler Çok Yıllı Programı




KOSGEB

· AB Mesleki Eğitim ve Öğretim Sisteminin Geliştirilmesi 
Projesi (MEGEP)
MEB (Projeler Koordinasyon Merkezi Başkanlığı)

· Bölgesel Kalkınma Programları




DPT

· Leonardo Programı





Ulusal Ajans

· Ar- Ge 6. Çerçeve Programı 




TÜBİTAK

· Eurochambers Programları




TOBB
· Avrupa Bilgi Merkezleri 





KOSGEB

· Diğer
11. Haberler/Duyurular




Site yönetimi

12.  Yararlı Linkler

13. Site İçin İletişim Bilgileri




TOBB






III. SİTENİN YÖNETİMİ

Site, TOBB koordinasyonunda, bir KOMİTE tarafından yönetilecektir. Komite üyeleri aşağıdaki  13 kurumun temsilcilerinden oluşur. Bunlar;

i. Sanayi ve Ticaret Bakanlığı

ii.  Türkiye odalar ve Borsalar Birliği (TOBB),

iii. Devlet Planlama Teşkilatı

iv. Hazine Müsteşarlığı,

v. Dış Ticaret Müsteşarlığı,

vi. Maliye Bakanlığı,

vii. Çevre ve Orman Bakanlığı,

viii. Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı

ix. İçişleri Bakanlığı (Mahalli İdareler Genel Müdürlüğü)

x. Tarım ve Köyişleri Bakanlığı

xi. KOSGEB,

xii. TÜBİTAK,

xiii. Türkiye Esnaf ve Sanatkarları Konfederasyonu(TESK)

Sitede yer alacak bilgilere KOMİTE karar verir. Çoğunluğun kararı esastır. KOMİTE dışında kalan kurum/kuruluşlar da Komite toplantılarına katılıp öneri sunabilirler.

Komite, üyelerin talebi ve Komite Başkanlığının (YOİKK KOBİ Komitesi Başkanı -Sanayi ve Ticaret Bakanlığıdır) uygun görüşü ile toplanır.
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